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(01) Processo — Atualizacao do sistema Quem € Quem

Atividade Descrigao Responsavel Prazo Insdtrumeptos
e apoio

Entrar no sitio da IN e acessar
a leitura do DOU por meio do
link 'PESQUISA NOS Tempo .

1 JORNAIS' > Leitura dos bGC real | WWw.in.gov.br
Jornais'.
Na tela de leitura dos jornais,
escolher a data de publicacao

2 e cllc_ar em Eesgmsaf e,'em DGC Tempo WWW.in.qov.br
seguida, abrir a 'Se¢ao 2' da real
publicagao.
Por meio do sumario,
visualizar a pagina referente

3 ao MEC e dlgl_tar'o respectivo DGC Tempo WWW.in.qov.br
numero na caixa 'lr para a real
pagina' e dar OK.
Folhear o Jornal até encontrar Termpo

4 as publicagdes do IF-SC. DGC reaFI) WWww.in.gov.br
Verificar se existem portarias
para nomeacodes/exoneragoes, Tempo

5 designagdes/dispensas de DGC reaFI) WWww.in.gov.br
cargos comissionados.
Caso exista a portaria, entrar
no Sistema Que E Quem Tempo

7 (QEQ) e proceder as devidas DGC rearl) Sistema QEQ
atualizagdes™.



http://www.in.gov.br/
http://www.in.gov.br/
http://www.in.gov.br/
http://www.in.gov.br/
http://www.in.gov.br/
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Caso nao exista a portaria,
Tempo

8 finalizar o processo. DGC -
real

Elaboracao: DGC/CPN

o Responsavel: DGC
Revisao: 02/2012

Observagao: Recomenda-se verificar o organograma da UORG, pois o mesmo pode sofrer

alteragdes por conta de nomenclaturas.

TERMINOLOGIA:

e CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.

* DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento.
* DOU - Diario Oficial da Uniégo

* IN - Imprensa Nacional

* QEQ- Quem é Quem

* MEC - Ministério da Educacéao

LEGISLAGAO:

« Portarias para nomeacgodes/exoneragdes, designacdes/dispensas publicas no DOU.
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FLUXOGRAMA:

(Senvidor da DGC)
Entrar no sitio da IN e acessar a leitura do DOU
por meio do link 'PESQUISA NOS JORNAIS' >
'Leitura dos Jornais'

(Senidor da DGC)
Na tela de leitura dos jornais, escolher a
data de publicagéo e clicar em 'Pesquisar e,
em seguida, abrir a 'Secao 2' da publicagéo

(Senvidor da DGC)
Por meio do sumairio, visualizar a pagina referente ao MEC
e digitar o respectivo nUmero na caixa 'Ir para a pagina' e dar oK

(Senvidor da DGC)
Folhear o Jornal até encontrar as publicagdes do IF-SC

(Senvidor da DGC)
Verificar se existem portarias para nomeagdes/exoneragoes,
designagdes/dispensas de cargos comissionados

Portaria existe?
Nao Sim

A 4

(Senidor da DGC) \ (Senvdor da DGC)

Finali Entrar no Sistema QEQ e proceder
ihalizar o processo as devidas atualizacoes
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